MANANISIVYUNUNHDS1UNS

=

WUSHD51YNS 8 6 Uszuam

nilsdeneuen
wilsdenelu

v A CY [ L v = v A
wilsdeuseriuns lidesasunuluynatu Tdmleundsdoniauen
wilsdedins aglflanzaadusesy wu mds sedou dederu

ARSI o AR

MIFUTEIAUNUS WU Usenid 9717 woasnisal

o

v A4 ao d%’ o Y @ LY 1 C -
%u&ﬁ@ﬂ/ﬁ/l’]‘UULLa%iUvL’lLUU%@HgWUIUiW%ﬂﬁ LU RUEDIUTDN iﬂﬂﬂ?ﬂﬂﬂiﬂi%‘qm
WUUNDFUAS9)

wilsdeildruialy

1. wilid@eniguen

2. niladeneluy

3. wilsdeuseiiuns Mnsdl verwanBomfiuiiy dediuimdade udwany Woudes
e maudussnisiiddnlildideaiu

4. VuiinaueUadudy

5. Tufinaueiiusyy

6. IBNUNTUILUY

ANSIYUNUIFDTIVNITILADINDUAIDIUMANILA

WHAT = 13asezls
WHERE = iy
WHEN = ouan
WHY = Tnguszasdnadounifiiedy wu Sudsunndfielusafinnsan Adsansiy
HOW = Wieuagals axdumeluna wsenaunmela

6. WHO = lasasuu laseu lashertvane lasweuldddnylva e wu
WayInens 90 uninendeveusiu T wninendeguasivstil Wil wninendvguasusiil

AR

N1599YBL50MNUIFD1UNS

fosdu wabatany tdlaa lalduselea lufiusesnu n3en
NenuaIuNdutanIu

P T oA v A a
odusesalledlddianoansu
fdusesldnauliludsudaning walrvonuAuasliTng

AP

WUAULAEON9DIlAde 6. LuNAMULANAIIRINIS IR UlATALY



nann1sguntlsdesunts
visdosvmsinutesuazdeadouos laun wilsdonouen nisdenelu nisde

Useitunsn ildodams  (F1dy) wilsdeussenduius Usema/am) widdeidiuthiivhiu
(ufin/monunstsen) Wedlandnmsuesmaiansdounilsdesunisuda deamsiufnum
Mg vhenandila msdanavilsdeswns dedunuvegidums  Jeuwilsde sremilsde 1
famiuddUsdudayy/mnihauuilvasiusivsuliduiuvesn waggavheudivinuasduy
AeuniisdesIunts Ussnn Weud waglasuiengeas vaeangueruday/mntiau

ifsdorwmaidueiesdionlilumsiomsedimils dfeiugidounddeidilall
p3siu msUftRTsnisenaiaaufionatn Warmuunnsedld dadu madeundsderenisied
mmﬁﬁmuazﬁi’ﬂLﬁuﬁawﬁwmﬂﬁm%’uﬂﬁlﬂu%’wswmi Ingdeaasumaddudidnssnisaule

Weuntsdaswnislile weaz@sudueusvseliidusniEaanil

A vo 1

nilsdesrymsig A wilsdenusuududilanruninganunsauualansany

TrgUszasn wazUainnafon1esens A nsWisunidsdesiunis Sefesmnisdadowielul
Hudesdu Ae

Weulinladne

Weulmlanseiy

Weulinsadnuneg

Weuliiana

I

Weulindnlade - desdeulvidniau nsgdne lurquiese viawlaniulavany
a8 iegnmulivildeadulasrundaudiladie feisieg Ao deldsuntideudiansenuy
Adn 2 - 3 sou AgmAweulaviuiiil  “vuneAnudtedly”  unmdusuAusel 2 - 3 Jou
wdaflidle dedlulaudug Heen dietheiulnset wasfiauvanednfd

Weulidnlanssiu  © Wewuwdidsunilsdesuinlagnsmsaiuiungideu
fo1n1s hinlaludueg1edu ludesdunatasuanuiuluuniiegraiulaty agraildvsawan

@euldasadmne  Jeulinsmuuseiiuiidesns wiisdesvnsldldaamne
$n vidoravaneveiu Sehidndudeseendou Sonden 1w wiFeussieanuuUYN
Unitfalvaamas ihdlvesy Mdeusmids 2 winszay uisnuauudiliindesnsesls avaw
wionsenkily azvensoudslimsunliids

Geulianad fFueruudiinamuddnlulumnedd Tumeiduiing iedud
wiouigdiunisli agufdensliiAneuduiussufinedu Tnsangegndaiidumidonsy
Ufas Bdlasunilase aglivougnufias dafu nadeundideludeniau] s Jemslddosd
g0 doutien feuau TWAIlNANINANADT



Tavagy  : nsflsdoumlsdesianslild s 4 Usenis fandnnandhedu aedos
Savdniiin Tas vinla egls dilwu dlels ednals T UNRE0TIINTLAIENNTANDU
fony e 6 maaily Tuezdotmiidesmsaduiuliu
Meg1e wingdl lwena veeudilusiunis vduiindeanuiaue 8 unkdInes
Tingui
1) las Ao wnsd lwenma s W fivinsauill Sungms
My dain uUinsialy dlinnuwaniyms auyinenmand
2) iy fe denudsvasdazvesydilusiunis
3) atls Ae lWnwmsesls (Wdhfumsousy Usen duaun Bes...)
4) filwu e Wilwy nnflaaufiamy msszvenlilidaan Wy
WO TEYULTUTH e RN T I BNND oo O e 2 IS )
5 fiels Ao ludletu Juil Weu U ety Sudl Weou U
6) oddls Ae vheegnls desnslmienls Wuduegnels  dnflunisedials
FaSsuniiolsnfinnson)
mushetednedu enuvemididesyms - Tuiinderu andeuldedeiney

[

N

D

muntededl 23/2551 asfuil 13 wquanAn 2551 wusueYNAUAL AT
wazawuissznalne 168 aousimdngns  “wadansyalufivusuiazaunsiduitng
Tufuenfind? 22 fguieu 2551 muasBoauiauds du

Tunsil leliAniinuslunsyauazaruudBmnares uisms augingmans

a v = a ¥ o 1) o 1 ¥ v dl a Q:I
HMINYI[YUATIVEIU TAnuUseasali UNIFE {%ma FUNUY LUTNIUIISUialU

BAIUUNTTINLAY  FNA ﬂ’m‘UiVﬂimlU aWUﬂQWULa“UWTéﬂ'ﬁ Lsﬂquﬂqianm‘Viaﬂqmﬁ “LnAuA
a a 2 ac 1 v a (4) 1 s o = v
mii{yjGﬂuw“qms{iuLLasﬂa‘UmiLUu‘Wﬁﬂi” W WU IiQLLiiJLLu’J']ﬂ']LLﬂiu@I RRITARISTRNERN P19

(5)
guaswsndl Tutuefingn 22 fguieu 2551

(6)
FUTPULWNDLUTANAITAUN



JBAITAIIVBINTHVIUNUITDSI1UNS

fiazideuniisdosunsléd axdesdinuautAfimiiunndnaluangduogthe &
faurmeumenauautireludlinssiuamend Weldd  fhuasUszavanudiia
dndeumisdonenisianan Ifegsutuou

1. fanuiszdevnuansussonluegnan
finnusuazannsaldniwilvelagnienluegned
SInldnanynsy
RGRRHIEE
3 Wila awnsalddwunsmslagnies wwzay
Feunwsunisilu uazgnsies
Weulagnuuumuvlinvemidsdesunis
Jenldgndes wanzan (Junuuogeiia

O N RN

TPUALLOYN SOUABY LAINUIIN

Ugymrurausznaslunisidguniiade

Lidaaudn awiesls filuu ol sdnals
Tdawlignees vauldnnwya

Idazna M¥ud J53aneu ligndas
donny luiu

Juusuiu laign Lida

aidha wilsdedidneds

mou Tinse Ussiiiu (309)

lodwu lfuazldwunzau

D e L e o A o

ld azidumseaumau

v

10. i wereuUiuugs Wamnlinau



15919 UNED51UNS
NANNITINNUEHD

1. desfnuviialarandigiuuvemisd@esums (muszsilvudinuieniguuniinmie
NuasUTIA) anunsaldlaeggneieauasusiug
2. seudnlalulassassvownilsdosunisudazsin LU
2.1 wilsdenieuen
2.2 wilsdonielu
3. fosduasiilaBesfienidou (519) egedniou
0. FosmesnUsziuiidume uazarusionng Whisvasd fagvimilideduieu 9ndu
JadunantermnuszasdfidesmsligFunidoiansanuarujim
5. fifihuseasivanede Wwenduden Wearudaau Wilade
6. NSLUNREAFOIINANNLIERANBNIY
7. mslddesdufias doddnuniiuua Suy WeliliAnarmuiavnssewing
e uazlitivmaralunsujoandaiau
8. lulpsldduuiilivanzan
9. vandssdossfiiuddidou Amuiilen
10. desiipdlandnarelngweaunas
11. dedldmsudnmilvignees
12. lllddovaniniu mnam
13, mwﬁﬂtﬁmmﬂ%ﬁaaﬁ’]ﬁL‘flummw nwTiesdiu viien wisalsene
14. nousntdosfoamilans
14.1 Anufleyd ANNYRU VBNEAIUUNTINHD
14.2 gfu
14.3 1gdoumsssum
14.4 §o95eT99nNUTI0 fdznn N15UA
14.5 feadmssanaulignaes
14.6 fesln1wdeu
147 Foadeulidu nevindm daau Wilade ldlary
14.8 wnfuNafesEanAneail
14.9 fes Tevivellsunisdelidniau 81Uy @agmIndmsunIsnTIannly way Wuw
15, feusrmtideswnslifansan ddl
151 fnsaninguszasdveaiesiogievidedou
152 Fulsefiuvesdesiivessaiedoundsdolils
153 Aunsadeu ngvang viveisessninig Mfeadeunfnunoudieidu
msyuguuneuAalumshaedsuniisie
154 \fleoideaifeuntidouds nseiu mundlednadmils iilensiadeu
ANYNADS



Y

16. A99A1TD90IAYTENDUYBIT VI BT IUMIIED N15519M3 T umMeadens Al
29AUsENaU 5 UsenIs Ae

] A

16.1 fennmiia ey fausmanefiddguiionienfior Womldzdu aush
Tviouduau

16.2 fduiusan mneds fenudeulsweniomudulumudiiunay
serieafuliivianou

16.3 fiarwnsans vanefs ieanudiau lequiede feruansodlaldnss
mupuUszasiveiidou wasdilalaings lidadymilunisiaa

16.4  fudyunsil vaneds msdvirugriegaduiuueulunisis f51sasdosinm
sefuveImRavientsual naenvusziunsidnwliasiluderuiesi

16.5 fanuuaulanazfinniu ey L%mwmuiﬁ;géma@muﬁaainﬁmw

TAseas19v0antade

a a1

dauit 1 1dun Wades (wilede) Sudaus 7 dediusianis llaude Aeitdandne

dauil 2 Wi eides weiiiwisdely Tnednd Ae dewiiusnveavisde

dauil 3 loun geuszasdvesdes 1 9n Aivddelu Tasund Ae domihilaesues
TOSED

duft 4 loun vhedes (nilsde) Sudud dawhe WWauds wanaalnsdn

Tasead1elunissnamuedasaunis

poudl 1 (ATudu)

1. windusesdimeiasetuintoy sxdesdinsimanuieadeaiuiimnudun
othals TaoUnAdoutududefin “au.... asnedieddn Tu” “eudi.... asnededin
AMUAZIB AL A Tu”

2. windudesiAniulvl ldneinnsindefuanney szdeadounulsyasd wie
arusiovang Tnefvauasgredpioy  Unfdieutududedin “dae... vio iasan” usaglsi
fanasinglae

oudl 2 (winka)

1. fesrylanIsudmNUUsEasd Yoy I5nsundeymy Fnsaniiunu nsvendn
diureu msvennasiuiie myveruAaiu TasliduvenavesingUszasAuisnstus 1
AL

2. msztuadliiuiwad nade nisliuselowd nsdeuselovduanisiug 1
EERRNI(



Aoyl 3 (A1asiine)
TneUnfasiuduiesi “3e..  wawderhemedemufildssyliuiifom vl
Yosve mudoruiildseylilu noudl 2 edrasiude wu SuFeunielusansu Sufsunniiie
TUsansunazfoufld FaSsunuielusainnsan SuSsunielusadens” (Hudu
mssamisdersadimsindunsmdidevesy  uaueuiiaveunisde iens
W1 dua viedemnuiannodanlddulselovilumsomddamnisusasssnld
DEFDIT fianueanusien1sgmimil #ds vsensliuileniisdeoanyUsfudyyuazindeRanain

[V

a4 v oA &, a o = U Yy A a ada
‘ViiEJ‘tJEJ‘VILLﬁlﬁUNWLUuUVILiEJULLazUiULLﬁl“UWlﬁJi::LUEIUQ’mmiUiiiu YNUY m@lﬁaiqﬁuﬂ"]quﬂﬂw{ﬂ'ﬂq

=

“mauilmisdoiliusonsun  nsidlsrudyuusudsuile  delilddesrvieduauly
wiisdeatuiulianuanysel e wavinguunnday” msiamtidenisiyngwsneiviawe
“fossmiladaua ey sruudiguanlianusiulevsedunnavuiRnu”

¥ »
@

1909509

Bos fo lamnuvesilide  dideduiign dufe fswuddiudeidesianunsonsiy
Fessnluntiadelasnnsanliuda lnslowizegnsds fo mMmswumnudesns / mnuuszasd /
wnfidvilsdends Vildmsfiansan $18 azain wazTiasiBtu

nMsnsdeiFes edtesdadoiliussaantenng 2 Usems o

1. wedlamnuveades figeduiian
2. dgmneanIsnu AUAY way 1989

JoiFesid Foadu Useloa vie 28 1wy Fos veeyiAAumslununms venw
auATIMINANY NN YoruaYATIsiyAaINsWINeEINTUSTENe Ty YoayliRidndian
Aeafuses Hudu

frdatedondu M wie Mnden detndudedesiilimmiunld 15 wee
liiansnsadenrumngld 1wy Fes Ledesdneienans Fes iRy
AsNsImilage

1. madeudorruiidumg Sulunsdiiifndidedneds iududeniuh
“prauniiedeifnede” uazaudeth  “aruazBuaudeuds du

Fudunsdllifivifidednsds Tasundlvidududennudt  “awit” (Huidesisiuey
fowud) wazaudedi “du”  uddndudedwl  (deedetu / lieefuinew) Ttudy
fomnuin “Gaw” wie “edaumunis” uar hwashededrin “du’ ethadeun

AMiFusuvestemuiilumgdldtuognasd  Adeutuodisdies 6 M Ao de
Wewwn e euil aamtiderisnad



2. madvudredangmne sedou  Fesssylidaiou 2938 Teu 2 38
2.1 Weutaau Wy sunseselygaseiiouinsunswalsou w.ea. 2535
AuszilsUnTENTNANYISNITIIRIENTasinwtnSsUnIetnAnY w.A. 2515
2.2 Jegulagde WU munguingdnnlgseideuinnunisnasey wie
puszilsuimenisaslnetinseursotnAne
3. madsuteruiiduna fe gaUsvasdueades dou Jeulvidaiau sxyliiuidn
weenseylsalSunilederhesls eduls Wy
- fdiesnsiond® / ey Tideunanungua / anudlulunisveoyd® /
ouNA Lazausng Yeeulia / eynnidesesls
- dmanisTimsnu Wawiedn Sadeuniielusansiu wie Sadeuundiensiu
- Frdesmslifinnsan Washedn SaSeundie Wsefiansan wie SaSoundie
finsan  wazsevhelideadn asliensandeserls Usaibulwy
- vdonsdldu Wy il edouanudila efioUfiR tiesiduns etuas
fotnse ey Wieduauadunsuile Welidnssedinseys Hud

Jodunanslddosa
nmsldtesmnulng desweusuinnwinedifesmlildun avaies A1 daumng

ogufeay 1wy Ay Ddidaumnefiueginn Wy Fusenu e du Jaudazdagilsei
sl dufinsufueguds oghdlsfnu ffusdftesnidugt maeinlifntulosnss 014
- nslden vaunm

vounm MHly

YoUNTEAM YouNsEANANN YounsyAnds Wunszaann Wunseand
- ousfA vanedls Wiwveumuiiivualvagldnsdindsudeu ngyane seyld
- ougn vanefe Busen seuly mnas dlaeiialy
- sl o (ug) Fedliliyn
- ‘a9 (IWenalng) deaiuissa
- 4 (Wenates) foaiursse
- wnefuuans TAvunsEswsnsdliinsiana
- fmuans il
- noUs muneds Useneu edndewdu nesu uie nesu
- nsléynun dedl

AU ey fiedu sy A
wn weds  dwdu Ml
Wi vanefe  dwsu Wiudandt viveldiunsefing Wy oneud afiAua
W Tneds e g Wi
Ao RS nTzvinsie ANl



dowdle  muneds
owfles wuneds
sold e
foll  YNN8E

dlods
Ansonuly
amlu
gl

= & g AN oA Yo v o
WADINSEUUNA  bolunsal WauanulrdmLganu
usiaz Tolunsal venuendudiuiuniley
Wi Teumnydlnduniy Jawdaniy
s Wusuziiall
~ & o alf v
e uidldnannsgu

I o v o M 1
gou  1UumUsAiunenis ualinaein

fo1  1uATIAUNINNIT LazlhnvIn

T Wumdsdun1anis Lazinvn

913 (32) lYuanmsARALLUY



ASRUNULIEDT1UNS

anwzUIMlsdeIYN3
wildosynisiluanmneusznnuis Jaldomnunlutosdnuarnsnnuuiuy way

o

Tnsiuilinussideunuansussaiuiueu fRunasiesUifnudiusingg vemisde

a =) 1

599M5 ALANULANANAUFIUAI VBRANNNETININTOIAVLTE TG
ad a va a ¢ U |
wuURlumsiuiuaznsneguniiede
nszauildiuildnszauasingn Wil vesndiegamilidenisuen Timiunisandu
sUntisde uarisnsuumlunsiiun Awialull

n132193Untlede
1. newlanihnszawesnidu 2 dawwhe fu @udhe - aile) Tnefewunfanans
FIATN
2. $udhe wisdd 1 Sududuiuninlsvina 15 9 vSe 3 Y.y, uay
sywihaduiunthdsiinananseany @uddiaude 1) dedudwi 2
3. gauvnile wlsedsdsiunile (eSwihimdesuenile feduduil 3 ues
dufi a)
4. @il 3 wisienans
5. MSWUW 1 wHnseay @ 4 UnAlUnW 25 Ussvin aundteuszann 70
fONYT
FBANSAUN AULUUIBMNTIVNNTABUFUALETY Fadl
1) avfiviede
1.1 fanidntuszerdnelussiumemsagmuiefiunn
1.2 fuiunussiaieiudesaufioonndsdesisnsuientiesanis
13 dilsgfumnmissuremidsdonams sy dauan aauitga Tifssily
wilowaviinilede Tnednneunseawiuly 4 wie 2 (Ussvin)
1.4 dwiumildesunsiiiuGes du uawe lilseiumesunanionsm
(laidaafium)

2) dwsvnisgeanvitisie
2.1 fuiussiadenfuauiviade
2.2 niusuian vineneendIniussegsuvI T uIuidnusiun

e wdrdaasdlofuivianun wirdaseiuriazluganundimed (A5Nazainaisngliusiun
AINANNVREINT 3 MINAIUMINALVBIAIINAUSTIVBIT AIY)

10



3) Y eu U Neanwilede
2.1 Tdaszezussin Ua 1 0m 1 1198 1 USSVIA NNUSTVIREIUSIBAI5N08N

3.2 qaEudufisi fensanansdnagn (Fui)

33 By 2 1y s2ae Juduiieu way Weusun.a. (A1 Judl Weu was
WA, lAaaiu)

3.4 Tuns@insliasiuiiluanmnessnisliians 4wz wifuiieu

4) Bos oy $19fis Adfideundae
4.1 Beq fuidnsuszezwih Jaawnnusiviniul stezusein Jn 1 9n 1

%590 1 USSHA wasiy 2 1Ay ARLWTRAIY
4.2 Bou fuileruszoentn Jnaaunainssezuseinges ssezusin In 1

JA 1 #9891 USSNA Wazlu 2 LANY FNUNTDAINY

1%
[y

4.3 91909 (08) Unasunszezussiia U 1 Un 1 %50 1 UsSYin AUNTANU
SYELTUILAYLIY 2 AT RNt N o1ldfinnsonede devtlsdEela LiResiunenld

4.4 Asdidandey @) Rui@aduszezwh Jeawn a1 On 1 vde 1 usin
faanussin “Bou” lunsainil “Aefidande” destlnainussinensds Ja 1 Ja 1 e 1
USSR wazAnr 2 Ieiuidennn dldll “Aefidanne” Tudesiun

4.5 lunsaifiussrin “819de” way “Aefidendne” fYemnudesfininuend
Aundn 1 ussiafiodt Wesufiuiussiiasely TS uininsauunfudennuussinusn wazssey
Uss7in 1 Un ¥ise 1 ussNna

5) f2anunY
5.1 qasuduiust Tidewth 10 Mdnwsfaniandundy
5.2 \ietugeviilvmlly a1 Wi 1 ussiia
5.3 gasuduialinussvin “Aeiidande” ieanussin “Safle” vide
NnUsTin “Sou” wdwinsdl Taedn 1 90 1 938 1 ussia suterudifumeg
6) Masvineuasderiumie
ARy
1. Wida 2 w39 2 ussiin NTeAUUTTTIngRTNEvRInNTisde
2. iEusuRIegRTIUNABITU TR

20AUTD A

1. Wida 3-4 v 3 - 4 ussvim MNUTIIA “A1Aeing”

2. iuduRaiegasIUIAEIfUmMAe

3. fderssiumisiannaluidsde luflom TR
Wy we wnan wdudnsdluidming duldidenardeddrnaulivhy dfloaliniu
Tunaduiamedor deana widu duedlifanilinsmihaeiiede

11



ALY
1. Tvta 1 39 1 ussiim nTelursdu
2. nldmudiumasing uag ¥e

7) dausunisinvedizes fesiinealnsdnivesdiussmsinveaiose
7.1 Trlaannussiamuniasun 3 Un w38 3 USSR M30RIUAULANLE
7.2 Rmidnfuszezdng
7.3 U 1 %159 1 USSVA LAINUN LNSANY slamlenanelavlnsAnyivesdiusIvnis
g Tnefonms 2 e

AN ILHLNAUNTINUNG
A v o a P YRy a v o &
AVUNYTIVNTT LB IALERAIUNAIENY  TIPIINIEMAUNSAUILADINETEEE 9T
AUVLN 1% U7 %59 3 9U. Nuuad 2 9.

NITUUIAT

msfuiAnizRuiligmendussdound dedivangussiann vssvinasaveiy
ety fenae vane 9 wened dlooguansussiin luannsafissilsiaudilé AwfosinuUafTy
ussialval eghdlsfimnn  ddputsdmssilinsiauts nMseunSeasna Aasldaavaaevie
gndis MsuUsdsdesiimdninast edusiaz s lulflumsuusdilignis Taenalunisutsd
Y29l NYILADILUINTIINUNYIALEUD

NANNITHUIA

wannaeinIswlaAtunsiainwlve anunsaussenduaninasiniskusin tuns
fuinwdinguuldls Swioluil
1. lduusdnensniien
2. lduteddun wiafde
3. luuudlivineussvinddnfided ()
4. hiwvsdnuvsediay
5

- lluusdannevemin

AN INUARANAVNT AN WS UNITD

Tunlsdeenaasiivhdonanetide wondeluy Fdedes wazdedosveniiedes
Fau winlifvdnlunsldsay wiefsnes Wudeudoailiduay 1assuu ues
laigzaainlun1so1sdansiagou

dwunstdanduide  aslalddulumuddudy

o o a

deun 1 Wav 1- 2-3 Wuhde

o v A

awuil 2 dndfidedesveste 1-2-3 Bnlildyn Ju 1.1 1.2 / 21 22

12



v Y 1

awiunl 3 dddidedesvesdedesaiu 2 8n Mildgedn Wu 1.1.1 / 211

[

uazinazdiidedsroludn TulvaaviussfeiiuluFess

9
1 v Y 1

lunsalifivintelug weyitegasdnainuineavintuy onaldiay 1- 2 -3
Juhdelvg wazld (1) 20 3) vie 1) 2) 3) Wuhdedesils
lunsaifagldldimiar onaldmsnus n. v A, Ald uwamsldlamensanlad

Wdedes wazlimsldmteidusiavwazdiidnuysnaz iy

13



ASNUNULeEan18uan

wilsdasrwnismeuen  Ae nilsdedndesvnsiilunuuiis Ingldnszaunsiagm 1y
viladoRnsioseninedugvns v Jedsensifidaniendy failddmsvnis vieddias
yaraneuen lnefleanden fil

1§ anavsiadendyrusuasiarUsysvondivendes

2. dausnisdrvemilede Wasdediusenis anuiiswns vienmgnssung
Fadudwemnfedotu warlneuniliasiiseliae falilfldsnusde

3. Yu oy U Wasavvesiuil Jefiuveniou wazdiavvestmsdnsviionn
nilvde

4. \Fes Wasdesefiiularuduiigeuomisdoatuiilunsdfidunisiedaiies
Tneunilviasdesvemdadoatuiiu

5. Adudu Tildidusunugugveadfuntsde assnuiy uazfagving
uashumisasiiiviiidethasds wietoynaalunsdiiffhyaaaliisitumumimeig

6. Frada (D) Wsrsfamiledelinedivetuamevilsdefidiusvnstiumisdelssuan
rouudn nmsdnsis Idsfamilsdentugavhefifndefufivsatuiienfuusiizesduiiu
asvddfeninnfinnsan Fdrmddeatuiug Mieriudeiu lnenmglinsudie

7. Adfidandae ) Wadedwes vive tenans fiaslundeutumisdody lunsdlil
TannsadlUTuresferdulalidsmeindslulnenisle

8. deanu lasanszddyveadadidnausazdiladns wndinnuuszasivans
Usgnsiinenidudes

9. aawieg ldmashenugiugveuunide

10. asde Wasanefleterdmemisde warliuridofiuvenivesanefiotelils
aeilede

11, Aunuds TaaiumisreanueIntisde

12. grusemadveates Wadedussnisdneades wiemhonuiieennisde
frdumensivenilvdseglussdunsensmienuas WasdedusuniadivesFesiassdunsy
uaznes ndusvmsiteenviisdestlussfunsuasnliasdodiusvnsiivenseaiivsszdiunes
ViEeneuisuRaTeu

13. nsdndt Iasmneaalnsdwivesdiussnisdiveades viemhenuiieennisde
wagnineaungluganyy Gd) 1inae

14. dwunds @) Tunsdliffdedavidiundaluliidiuswmsnieyanadunsiusas
UszasdazligFunsuildfidundduliiland Tiauidoduviedodovesdm munisvie
Foyanaiidsdiululy deliduiidilassrinsddanazsf3u fnniisedefidannlvifaniindily
musefeiiuuuuaziuuTedeluse

14



AsnuNueaaswnisnielu

vilsfasunsnelu fo wideifnsonelunsenine o nsu viedmwin
ey Minseauwiuiinteay (duuulduussiaviowuulafiduussvin) el
swazidon  fil

1. dwsms Iasdedusumsiivemiidevionisnuiioonndsde Tned
FazduANeaNAIs WU NuUITIsnuUAaa LDy

2. # Wanavsiasmdysue uay wulseiwendneades uamwzlounideds
Wy f A5 0529.7.1.2/......

3. du Weul Tawhiavvesiuil Jeifuvesieu uazdiavvestywsingy Mioon
vilsdo Wi 26 nuAMUS 2558 msfiuniu wew U eewitvdesiynisniely aziinidudge
Lile wu 26 naw. 58

4. Fes Wastadeseidulanuduiignuesilsdeatiudu lunsdfidunsde
seiflodlasunilviasTeswemilvdoatuifu

5. daludy dnugusvesfunisie deulddin “Souw”

6. Fanu Wasaszddnuesdedidaay wazdilade windenuussasivane
Uszmsliwoniduden lunsdififimssrsdonlsdeneifnsoruviedasidunde Tszylilute
i

7. asPeuazduvis WAy 2 ussiin anusTiRgavhevesden Fusufis
Mnfananavingsay fanide werumanalilnady dmsuiumiduussvielml 1 svee
ussin warfssgudtuiewsruanaiedluiadudy

15



VUINVDIAIN

MsRUindad@esIunis Usenausmiensn 2 wuIn A IR 1.5 WuRling wae
YWIN 3 wURLAs Weenilsdesnunisnieuen wag nilsdesiunisvlinoug wldagn wue 3
wuRes duniidesvnisnely (Guiinderw) awldam  wwn 1.5 wufiuns

M wedans@eumisdesiynis misdelaneu uags1euNTUTEYN Y04 36, UNHY §I55051A7
2.08 JUNIANA UarweNAIRTANA Bunes

i1 httpy//www.npu.ac.th/General/news/book rach,pdf  la3ussnsii 22 nsngAn 2551
11 httpy//wwwjitracom.th.gs/web-J/ittracom/unitl.doc  \ilefudsansdi 22 ningiau 2551

16


http://www.npu.ac.th/General/news/book_rach.pdf
http://www.jittracom.th.gs/web-j/ittracom/unit1.doc

	ในการนี้  เพื่อให้เกิดทักษะในการพูดและความเป็นสิริมงคลของงานพิธีการ คณะวิทยาศาสตร์
	มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  มีความประสงค์ให้ นางวรุณี  ไชยกาล  ตำแหน่ง  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป
	ชำนาญการพิเศษ  สังกัด งานบริหารทั่วไป  สำนักงานเลขานุการ  เข้ารับการอบรมหลักสูตร   “เทคนิค
	การพูดในที่ชุมชนและศิลปการเป็นพิธีกร”  ณ  ห้องทับทิม โรงแรมแนวาด้าแกรนด์  อำเภอเมือง  จังหวัด
	อุบลราชธานี  ในวันอาทิตย์ที่  22  มิถุนายน  2551
	ข้อควรคำนึงของการเขียนหนังสือราชการ
	ปัญหาบางประการในการเขียนหนังสือ
	การร่างหนังสือราชการ
	โครงสร้างของหนังสือ
	การตั้งชื่อเรื่อง
	วิธีการร่างหนังสือ


	ถ้าเป็นกรณีไม่มีหนังสืออ้างถึง  โดยปกติให้ขึ้นต้นข้อความว่า   “ตามที่”  (เป็นเรื่องที่รู้กันอยู่ก่อนแล้ว)  และจบด้วยคำว่า  “นั้น”  แต่ถ้าเป็นเรื่องใหม่  (ไม่เคยเกิดขึ้น / ไม่เคยมีมาก่อน) ให้ขึ้นต้นข้อความว่า  “ด้วย”   หรือ  “ชื่อส่วนราชการ”  และ ห้าม...
	คำเริ่มต้นของข้อความที่เป็นเหตุมีใช้กันอยู่หลายคำ ที่นิยมกันอย่างน้อย 6 คำ คือ ด้วย  เนื่องจาก   ตาม   ตามที่  ตามหนังสือที่อ้างถึง
	การพิมพ์หนังสือราชการ
	การกะระยะกั้นหน้ากั้นหลัง
	จดหมายราชการ  เพื่อให้มีสัดส่วนที่สวยงาม  ซึ่งได้จังหวะที่เหมาะสมจะต้องกะระยะ  ดังนี้

	การกำหนดตัวเลขหรือตัวอักษรเป็นหัวข้อ

	สำหรับการใช้เลขเป็นหัวข้อ   ควรใช้ให้เป็นไปตามลำดับขั้น  ดังนี้
	การพิมพ์หนังสือราชการภายใน
	หนังสือราชการภายใน   คือ  หนังสือที่ติดต่อภายในกระทรวง  ทบวง   กรม  หรือจังหวัดเดียวกัน  ใช้กระดาษบันทึกข้อความ  (ใช้แบบมีเส้นบรรทัดหรือแบบไม่มีเส้นบรรทัด)  โดยมี     รายละเอียด   ดังนี้

