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ค าน า 

  การวิเคราะห์กลุ่มเป้าหมาย หรือตลาดเป็นปัจจัยหนึ่งที่ส าคัญมากในการจัดสรรงบประมาณ

และทรัพยากรที่มีอยู่อย่างจ ากัด ในการลงพ้ืนที่ประชาสัมพันธ์แนะแนวหลักสูตรที่คณะวิทยาศาสตร์เปิดสอน  

ซ่ึงจัดเป็นเรื่องทีต่้องน ามาพิจารรณาในล าดับต้นของการวางแผนกลยุทธ์ในการรับเข้าศึกษาในแต่ละปี

การศึกษา เนื่องจากต้องค านึงถึงปัจจัยต่างๆ เช่น เขตพ้ืนที่ในการลงประชาสัมพันธ์ จ านวนนักเรียน ช่วงชั้น

เรียนของกลุ่มเป้าหมาย วันและเวลาทีเ่หมาะสมส าหรับการลงพ้ืนที่ประชาสัมพันธ์  และความพร้อมของ

นักเรียนกลุ่มเป้าหมาย ดังนั้น คู่มือปฏิบัติงานการน าเสนอรายงานจ านวนยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษารายสาขาวิชา

จ าแนกตามจังหวัด ปีการศึกษา 2565-2567 โดยใช้ Tableau Public Version 2024.1 คณะวิทยาศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยอุบลราชธานีจึงเป็นข้อมูลช่วยประกอบการตัดสินใจในการเลือกตลาด และกลุ่มเป้าหมายที่ชัดเจน

ในการลงพ้ืนที่ประชาสัมพันธ์หลักสูตรในแต่ละรอบการรับเข้าศึกษา 

  ขั้นตอนแรกในการน าเสนอรายงานจะต้องจัดเตรียมข้อมูลให้ถูกต้องเหมาะสม ตามสิ่งที่

ต้องการน าเสนอ จากระบบรายงานผลการสมัครเข้าศึกษา (Entry.ubu.ac.th) แปลงเป็นไฟล์ Microsoft 

Excel ซึ่งมีข้อควรระวังที่ต้องปฏิบัติในการใช้งานร่วมกับโปรแกรม Tableau Public  

  หลังจากท่ีข้อมูลผ่านการตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ข้อมูลดังกล่าวจะถูกน าเสนอ

ในรูปแบบของหน้าแดชบอร์ดผ่านโปรแกรม Tableau Punlic Version 2024.1 ซึ่งสามารถเผยแพร่และ

เข้าถึงได้ง่ายในช่องทางสื่อโซเชียลต่างๆ เช่น หน้าเว็บไซต์ หรือ Facebook Page เป็นต้น  

  สุดท้ายนี้ คู่มือปฏิบัติงานการน าเสนอรายงานจ านวนยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษารายสาขาวิชา

จ าแนกตามจังหวัด ปีการศึกษา 2565-2567 โดยใช้ Tableau Public Version 2024.1 คณะวิทยาศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี จะอ านวยความสะดวกให้สาขาวิชาทั้ง 11 สาขาวิชา น าข้อมูลไปวิเคราะห์

ประกอบการตัดสินใจ ในการเลือกจังหวัดซึ่งเป็นกลุ่มตลาดเป้าหมาย ในการลงพ้ืนที่แนะแนวประชาสัมพันธ์

หลักสูตรที่คณะวิทยาศาสตร์เปิดสอน ตลอดจนเป็นประโยชน์ด้านความคุ้มค่าต่องบประมาณ และเวลาที่ได้รับ

การจัดสรรในแต่ละปีต่อไปในอนาคต   

                                                                           
  นางทุติยาภรณ์ วีระกุล 

                                                                      นักเอกสารสนเทศ ช านาญการ 

                                                                               กันยายน 2567 
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สารบัญ 

 

เรื่อง            หน้า 

- ขั้นตอนการดึงข้อมูลจากระบบรายงานผลการสมัครเข้าศึกษา (Entry.ubu.ac.th)    4  

- ขั้นตอนการติดตั้งโปรแกรม Tableau Public Version 2024.1      9 

- ขั้นตอนการสร้างงานน าเสนอด้วยโปรแกรม Tableau Public 2024.1    12 

- ขั้นตอนการรายงานผลบน Dashboard         21 

- ขั้นตอนการน าเสนอ Dashboard แสดงบนเว็บไซต์       24 
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ขั้นตอนการดึงข้อมูลจากระบบรายงานผลการสมัครเข้าศึกษา (Entry.ubu.ac.th) 

1. ดึงข้อมูลจากระบบรายงานผลการสมัครเข้าศึกษาส าหรับเจ้าหน้าที่/บุคลากร มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

(Entry.ubu.ac.th) โดยการลงชื่อเข้าใช้ด้วย UBU Wi-Fi Account  

 

ภาพที่ 1 

2. คลิกเมนูด้านซ้ายเลือก>>ข้อมูลรายช่ือผู้สมัคร 

 

ภาพที่ 2 

3. คลิกเลือกรายละเอียดท่ีต้องการ  

3.1 ปีการศึกษา >> ปีการศึกษาท่ีต้องการ เช่น 2565  

3.2 ภาคเรียน >> ทุกภาคเรียน  

3.3 ระดับปริญญา >> ปริญญาตรี 

3.4 คณะ >> คณะวิทยาศาสตร์   

3.5 ประเภทวิธีการรับ >> วิธกีารรับทั้งหมด  

3.6 สถานะผู้สมัคร >> ผู้ยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา  
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3.7 คลิกค้นหาข้อมูล  

 

 

ภาพที่ 3 

4. หน้าจอจะปรากฏข้อมูลดังภาพ โดยหนึ่งหน้าจะมีข้อมูล 10 รายการ รายงานล าดับ รหัสผู้สมัคร ชื่อ-

นามสกุล ประเภทวิธีการรับ คณะ สาขา เบอร์ติดต่อ E-mail โรงเรียน จังหวัด เอกสาร การช าระเงิน หมาย

เหตุ  สามารถค้นหาข้อมูลที่เกี่ยวข้อง เช่น สาขาวิชาที่ต้องการในช่องค้นหาด้านขวาของหน้าจอแสดงผลได้  

 

ภาพที่ 4 

 

5. ดาวน์โหลดเป็นไฟล์ Excel เพื่อน าไปใช้กับโปรแกรม Tableau Public  

 

ภาพที่ 5 
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6. บันทึกไฟล์ข้อมูล Excel เก็บไว้ในไดร์ที่พร้อมใช้งาน 

 

ภาพที่ 6 

7. ด าเนินการตามขั้นตอนที่ 2 – 6 โดยเลือกปีการศึกษา 2566 และ 2567  

ขั้นตอนการเตรียมข้อมูลให้พร้อมส าหรับใช้งาน (โดยโปรแกรม Microsoft Excel)  

8. น าข้อมูลที่บันทึกไว้ปีการศึกษา 2565, 2565 และ 2567 มารวมกัน แล้วกรองข้อมูลใน Column ด้วยเมนู

แถบเครื่องมือด้านบน  

 

 

ภาพที่ 7  
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9. จัดการข้อมูลรายสาขาวิชาจ าแนกตามจังหวัดปีการศึกษา 2565 2566 และ 2567 ด้วย Pivot Table  

9.1 เปิดไฟล์ข้อมูลที่บันทึกไว้  

9.2 คลุมแถบด าข้อมูลทั้งหมดแทรก >> แทรก >> Pivot Table  

   

9.3 จะปรากฏหน้าจอ ให้คลิก ตกลง  

 

ภาพที่ 9 

ภาพที่ 8 
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9.4 จะปรากฏหน้า Sheet Pivot Table ใหม ่ 

 

ภาพที่ 10 

9.5 คลิกลาก คณะ , สาขา, และจังหวัด ใส่ในช่อง แถว 

9.6 คลิกลาก สาขา ใส่ในช่อง ค่า จะปรากฏผลลัพธ์ตามภาพ  

 

 

ภาพที่ 11 

10. ไฟล์ข้อมูล Excel ที่เตรียมไว้ จะประกอบด้วย column สาขา จังหวัด จ านวน ปีการศึกษา  
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ขั้นตอนการติดตั้งโปรแกรม Tableau Public Version 2024.1 

11. ดาวน์โหลด และติดตั้งโปรแกรม Tableau Public version 2024.1 จากเว็บไซต์ 

https://public.tableau.com/app/discover ลงในเครื่องคอมพิวเตอร์โดยด าเนินการดังภาพ  

 

ภาพที่ 12 

 
ภาพที่ 13 
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ลงทะเบียนตามตัวอย่าง และคลิก Download the App ดังภาพ  

 
ภาพที่ 14  

 

                                              ภาพที่ 15 
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12. คลิกเครื่องหมายถูกในช่อง □ ตามภาพ แล้วคลิก Install ติดตั้งโปรแกรมตามปกติ  

 

ภาพที่ 16  
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ขั้นตอนการสร้างงานน าเสนอด้วยโปรแกรม Tableau Public 2024.1 

13. เปิดไฟล์ที่เราต้องการสร้างการน าเสนอ  

 

ภาพที่ 17 

จะปรากฏหน้าจอเป็น Tableau Public Desktop ใหม่ดังภาพ  

 
ภาพที่ 18 
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14. ลาก Sheet ข้อมูลรวมจังหวัดปี65_67 ด้านซ้ายมาไว้ในที่ว่างของ Page 

 

ภาพที่ 19 

15. จะปรากฏหน้าจอข้อมูลขึ้นดังภาพ  

 

ภาพที่ 20  
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16. คลิกเลือก Sheet 1 จะปรากฏหน้า Sheet 1 และรายละเอียดตาม Column ในไฟล์ข้อมูลด้านซ้ายดัง

ภาพ  

 
ภาพที่ 21  

17. ช่อง Rows ให้ลาก สาขา, ปีการศึกษา,จังหวัด ใส่ในช่องว่าง ในส่วน Columns ลากจ านวน ใส่ใน

ช่องว่าง 

  

ภาพที่ 22 
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18. เปลี่ยนปีการศึกษาให้ถูกต้อง คลิกFile>>Work book Local >> More >> English (United 

States) 

 

 

 
ภาพที่ 23 
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19. ต้องการเพิ่มสีให้ลาก จ านวน>>colour  

 

 
ภาพที่ 24 

20. ต้องการจัดเรียงข้อมูลจากมากไปน้อย หรือน้อยไปมาก คลิกแถบด้านบนตามภาพ 

 
ภาพที่ 25 

21. ต้องการเพิ่มเติมค่าตัวเลขท่ีกราฟให้ลาก จ านวน>>Label 

 

ภาพที่ 26 
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22. ต้องการซ่อนกรอบสีที่ไม่ต้องการ คลิกสามเหลี่ยมมุมขวา>>เลือก  

 
ภาพที่ 27 

 

 
ภาพที่ 28 
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ภาพที่ 29  

 
ภาพที่ 30 
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แสดงปีการศึกษา ลากปีการศึกษา >> Filter>>คลิกขวา Year >> Show Filter 

 
ภาพที่ 31  

 
ภาพที่ 32  
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                                                             ภาพที่ 33 
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ขั้นตอนการรายงานผลบน Dashboard  

23. ดึงข้อมูลที่สร้างใน Sheet ไว้แล้ว เข้าไปในหน้า Dashboard ก าหนดขนาด Width 1,000 px Height 

1,000 px 

 

ภาพที่ 34  

24. ใส่รูปภาพ และข้อความตามความต้องการ โดยเลือก Text และ Image  

การเลือกรูปภาพ ให้ลาก Image >>> เลือกรูปภาพจากแหล่งที่เก็บรูปภาพ >>> Fit Image >>> ปรับแต่งได้

ตามความต้องการ 

     

                           ภาพที่ 35      ภาพที่ 36  



22 
 

ขั้นตอนการเพิ่มเติม/แก้ไข ช่ือไฟล์ เช่น เพิ่มสาขาวิชา  

25. Sheet ที่สร้างงานไว้ >>> File >>> Work Sheet >>> Actions >>> This Sheet >>> Add Action 

>>> Go to URL >>> เลือก New Brower Tab >>> ใส่ลิงค์ท่ี URL Enter the URL >>> เปลี่ยนชื่อไฟล์ 

(Name) จากนั้นเข้าสู่หน้า Dashboard >>> Full เต็มจอ  

 

ภาพที่ 37  

 

ภาพที่ 38 
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ภาพที่ 39 

 

ภาพที่ 40  
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ขั้นตอนการน าเสนอ Dashboard แสดงบนเว็บไซต์  

26. File >>> Save to Tableau Public As  

  

ภาพที่ 41 

 

27. Sign in โดย e-mail และ Password ที่ตั้งไว้  

 

ภาพที่ 42   
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28.  คลิก Share มุมขวาบน จะปรากฏหน้าต่าง Share copy ลิงค์ Embed Code ส่งข้ึนหน้าเว็บไซต์ที่

มีอยู่แล้ว ซึ่งจะไม่ติดโฆษณา   

 
ภาพที่ 43 

 

 

ภาพที่ 44  

เทคนิคการสร้างแผนภูมิข้อมูล ให้ข้อมุลอ่ืนๆไว้สุดท้าย  

คลิกเลือกปุ่มสามเหลี่ยมโรงเรียน/จังหวัด >>> Sort >>> Sort By >>> เลือก Manual >>> เลื่อน อื่นๆไป

ไว้สุดท้ายโดยการเลื่อนลูกศร (Move to Bottom) 
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ภาพที่ 45 

 

ภาพที่ 46  


	หน้าปก_คู่มือTableau
	คู่มือการรายงานจำนวนยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษาปี2565-2576

