[image: image1.wmf]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ ………………………………………………………………….  โทร……………… 
ที่  อว 0604.7  /  
                                                วันที่   
เรื่อง   ขออนุญาตลาศึกษา
เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์
              ด้วย กระผม/ดิฉัน ………………………… เกิดวันที่ …….. เดือน …………..………. พ.ศ. ……….อายุ ………. ปี เริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่ …….. เดือน ……………. พ.ศ. ……..……       ปัจจุบันเป็นข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย ตำแหน่ง ……………………………… เลขที่ตำแหน่ง .....................    สังกัดภาควิชา/หน่วยงาน……………….…………….….คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ได้รับเงินเดือน ๆ ละ …………….. บาท ( ……………...………….……….. ) มีความประสงค์จะขอลาศึกษาต่อภายในประเทศ/ศึกษานอกเวลาราชการเสาร์-อาทิตย์ (ระบุระดับการศึกษา/หลักสูตร/สาขา/สถานศึกษา…………………. ………………………………………….. )  และพร้อมนี้ได้ยื่นเอกสาร ดังต่อไปนี้
             1. บันทึกแสดงเหตุผลและความจำเป็นที่จะไปศึกษาเพิ่มเติม
             2. หลักสูตรหรือแนวการศึกษาของสถาบันการศึกษาที่จะไปศึกษาพร้อมหนังสือตอบรับจากสถาบันนั้นๆ
             3. ได้แนบหลักฐานแสดงว่าหลักสูตรที่ลาศึกษาต่อเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรอุดมศึกษา พ.ศ.

                 2548 สำนักมาตรฐานและประเมินผลอุดมศึกษา สำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา
                                                                            ลงชื่อ ………………………………….. ผู้ขออนุญาต
                                                                                   ( ………………………………… )

                                                                            วันที่ …… เดือน ……………… ปี พ.ศ. ………..

             ได้ตรวจสอบแล้ว (    ) เห็นสมควรอนุญาตให้ลาศึกษาต่อภายในประเทศ
                                  (    ) พิจารณาแล้ว ผู้ขออนุญาตสามารถนำความรู้มาพัฒนางานในหน้าที่ได้
                                                   ลงชื่อ ………………………………….. หัวหน้าภาควิชา/ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น
                                                         ( ………………………………… )

                                                   วันที่ …… เดือน ……………… ปี พ.ศ. ………..

             ได้ตรวจสอบแล้ว (    ) ผู้ขออนุญาตได้แนบเอกสารครบถ้วน 
                                  (    ) ผู้ขออนุญาตมีคุณสมบัติตามระเบียบ ก.ม. ว่าด้วยการให้ข้าราชการพลเรือนใน
                                         มหาวิทยาลัยไปศึกษาต่อภายในประเทศ พ.ศ. 2542 ข้อ 6
                                                     ลงชื่อ ………………………………….. ตำแหน่งบุคลากร
                                                           ( ………………………………… )

                                                     วันที่ …… เดือน ……………… ปี พ.ศ. ………..
-2-

           เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์
                 (    ) เพื่อโปรดพิจารณา ทั้งนี้ ได้ตรวจสอบแล้วเป็นผู้มีคุณสมบัติสามารถลาศึกษาต่อ 
                                                         ลงชื่อ ………………………………….. รองคณบดีฝ่ายบริหาร 
                                                                ( ………………………………… )

                                                         วันที่ …… เดือน ……………… ปี พ.ศ. ………..

                  (     )  อนุญาต      (     )  ไม่อนุญาต
                                                           ลงชื่อ ………………………………….. คณบดีคณะวิทยาศาสตร์
                                                                   ( ………………………………… )

                                                           วันที่ …… เดือน ……………… ปี พ.ศ. ………..

