แบบหนังสือขอลาออกจากตำแหน่งบริหาร
เขียนที่.......................................................................

วันที่...................เดือน.......................พ.ศ...................

เรื่อง ขอลาออกจากตำแหน่งบริหาร
เรียน  อธิการบดี

ด้วยข้าพเจ้า.........................................................................................ได้รับแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่ง
บริหารในตำแหน่ง…………...................................................................................เมื่อวันที่..........เดือน..................พ.ศ...................ครบวาระการกำหนดตำแหน่ง.....................................เมื่อวันที่...................เดือน.......................พ.ศ...........................ได้รับเงินประจำตำแหน่ง.......................................บาท

มีความประสงค์จะขอลาออกจากตำแหน่งบริหารเพราะ.........................................................................
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 
 
จึงเรียนมาเพื่อขออนุญาตลาออกจากตำแหน่งบริหารตามความที่กล่าวข้างต้น ตั้งแต่วันที่....................

เดือน...................................พ.ศ.................








ขอแสดงความนับถือ






(ลงชื่อ).......................................................







      (......................................................)

หมายเหตุ :
ตามหลักเกณฑ์ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการพลเรือน
1. ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากตำแหน่งบริหารต่ออธิการบดี โดยให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันที่จะขอลาออกจากตำแหน่งบริหารไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลความจำเป็นพิเศษ
2. ต้องรอรับคำสั่งจากผู้มีอำนาจการอนุญาตให้ลาออกเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้บังคับบัญชาผู้มีอำนาจสั่งการจึงจะลาออกได้
