
 
 

 
 
 
 
 
 
    
                                                     
  
 
 
 
                                                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 

เอกสารจากภาควิชาและงาน
อ่ืน ๆ ท่ีไม่ผ่านระเบียบพัสดุ 
เช่น ค่าตอบแทน  ค่าใช้สอย 

 

เอกสารจากภาควิชาและงานอ่ืน ๆ 
ที่ผ่านระเบียบพัสดุ เช่น เอกสาร

จัดซื้อจัดจ้าง 
 

งานการเงิน งานพสัดุ 

ตรวจสอบเอกสาร                                                 
(1 วัน) 

 

บันทึกคุมยอดในหลักการ(Excel)                              
(1 วัน) 

 
 

เสนออนุมัติ คณบดี/รองคณบดีฝ่าย
การเงิน(2 วัน) 

 
 

บันทึกผูกพันในระบบUBUFMIS 
(1 วัน) 

 

เข้าสู่กระบวนการ 
ลูกหนี้เงินยืม 

 

ส่งคืนเจ้าของเรื่อง 
 

กรณยีมืเงินทดรองจ่าย กรณไีม่ยมืเงินทดรอง
จ่าย 

กรณเีอกสารจัดซ้ือจัดจ้าง
จ่าย 

1. แผนผังขั้นตอนการขออนุมัติในหลักการ 

โดย...งานการเงิน ส านักงานเลขานุการคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 



 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
                                                     
  
 
 
 
                                                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ

1. เบิกจ่ายจากแหล่งเงินงบประมาณ กรณีจา่ยตรงเข้าบุคลากรหรือผู้รับจ้าง  บัญชีผู้โอนเป็นบญัชีธนาคารกรุงไทย   

- บัญชีผู้รับเงินเป็นธนาคารเดียวกัน  จะใช้เวลาในการด าเนินการประมาณ 7 – 12 วันท าการ  นับตั้งแต่วันที่สง่เอกสารไป

วางฎีกากองคลัง 

- บัญชีผู้รับเงินเป็นบญัชีต่างธนาคาร  จะใชเ้วลาในการด าเนินการประมาณ 12 - 20 วันท าการ  นับตั้งแต่วันที่สง่เอกสาร

ไปวางฎีกากองคลัง 

2. เบิกจา่ยจากแหล่งเงินรายได้  กรณีจา่ยตรงเข้าบุคลากรหรือผู้รับจ้าง  บัญชีผู้โอนเป็นบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์ 

- บัญชีผู้รับเงินเป็นธนาคารเดียวกัน  จะใช้เวลาในการด าเนินการประมาณ 3 - 5 วันท าการ  นับตั้งแต่วันที่สง่เอกสารไป

วางฎีกากองคลัง 

- บัญชีผู้รับเงินเป็นบญัชีต่างธนาคาร  จะใชเ้วลาในการด าเนินการประมาณ 5 - 7 วันท าการ  นับตั้งแต่วนัที่ส่งเอกสารไป

วางฎีกากองคลัง 

 

เอกสารบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายพร้อม
แนบหลักฐานการเบิกจ่ายจากภาควิชา
และงานอื่น ๆ ที่ไม่ผ่านระเบียบพัสดุ 

เช่น ค่าตอบแทน  ค่าใช้สอย 
 

เอกสารต้นเร่ืองแนบกบัหลกัฐานการ

เบิกจ่ายจากภาควชิาและงานอ่ืน ๆ ที่

ผ่านระเบียบพสัดุ เช่น เอกสารจดัซ้ือ

จดัจ้าง 
 

งานการเงิน งานพสัดุ 

ตรวจสอบเอกสาร
(1วัน)

บันทึกคุมยอด
เบิกจ่าย(1วัน)

เสนออนุมัติ 
คณบด/ีรองคณบดี
ฝ่ายการเงิน (2วัน)

บันทึกเบิกจ่าย
ผ่านระบบ

UBUFMIS(1วัน)

พิมพ์ใบบันทึก
เบิกจ่าย

ส่งวางฎีกากอง
คลัง

บันทึกรับฎีกาจาก
กองคลัง(3-5)

จัดท ารายงานทุก
สิ้นเดือน

ตรวจสอบรายงาน
ประจ าเดือนจาก

กองคลัง

2. แผนผังขั้นตอนการเบิกจ่าย 
 

โดย...งานการเงิน ส านักงานเลขานุการคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 


