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ค าอธบิาย 

1. เขียนแบบฟอร์มแสดงความจ านงการบริจาคเงนิ  โปรดระบุ  เลขบัตรประจ าตัวประชาชน 13 หลัก หรอื 

เลขท่ีผู้เสียภาษีเพื่อใชใ้นการกรอกข้อมูลลดหยอ่นภาษีในระบบ E-Donation ของกรมสรรพากร 

2. ช าระเงนิท่ีหอ้งการเงิน  หรือสามารถโอนเงินผ่านบัญช ี ธนาคารไทยพาณิชย ์เลขท่ี  869-3-00127-7  ชื่อ

บัญช ี มหาวทิยาลัยอุบลราชธานี(คณะวิทยาศาสตร์) และส่งหลักฐานการโอนได้ท่ี  siriporn.k@ubu.ac.th 

หรือพมิพม์าส่งด้วยตนเองได้ท่ีหอ้งงานการเงิน 

3. งานการเงินตรวจสอบแบบฟอร์มและตรวจสอบยอดเงินท่ีได้รับ แลว้ด าเนนิการออกใบเสร็จรับเงิน 

4. น าส่งใบเสร็จรับเงินให้กับผู้บริจาคเงนิ 

5. งานการเงินด าเนนิการ พมิพใ์บน าฝาก > ใบน าส่ง > สรุปการน าสง่  เพื่อน าส่งกองคลังบันทึกบัญชรีายได้

คณะวิทยาศาสตร์ต่อไป 

6. งานการเงินเข้าระบบ E-Donation  บันทึกข้อมูลการบริจาคเงนิในฐานขอ้มูลของกรมสรรพากรเพื่อเก็บเป็น

ข้อมูลในการค านวณค่าใชจ้่ายลดหย่อน  ในการย่ืนภาษีเงินได้ของผู้บริจาค 

หมายเหต ุ

 หากเป็นการบริจาคเพื่อเป็นทุนการศึกษาโดยระบุช่ือ นักศึกษา  ให้ผู้บริจาคแจ้งนักศกึษาท่ีได้รับทุนตดิตอ่

งานพัฒนานักศึกษา  เพื่อด าเนนิการเบิกจ่ายเงินทุนการศึกษาให้กับผู้ได้รับทุนต่อไป 

โดย...งานการเงิน ส านักงานเลขานุการคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

mailto:siriporn.k@ubu.ac.th


ขั้นตอนรับเงินทั่วไป 

โดย...งานการเงิน ส านักงานเลขานุการคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

รับช าระเงิน ออก
ใบเสร็จรับเงิน

สรุปน าส่งกอง
คลัง

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธบิาย 

 การรับเงินท่ัวไป  คือ  การรับเงินค่าบริการตามประกาศเรยีกเก็บ ส าหรับหน่วยงานภายนอกท่ีเข้ามาใช้บรกิารกับ

คณะวิทยาศาสตร ์ เช่น  หน่วยบริการวิชาการองค์ความรู้(หนว่ยวิเคราะห์น  า, หนว่ยวิเคราะห์ทางความร้อน)  ห้องเรยีน

พิเศษ  ค่าสาธารณูปโภค  รวมทั งเงินสนับสนุนจากหนว่ยงานภายนอก เช่น โครงการวิจัย โครงการ วมว. โครงการโอลิมปิก

วิชาการ โครงการ ysc เงินทุน Tgist  เงินทุน Perch  เป็นต้น  มขีั นตอน  ดังนี  

1. ตรวจสอบใบแจง้ยอดช าระเงินหรือเอกสารท่ีเกี่ยวข้องก่อนการออกใบเสร็จรับเงิน  เช่น  ใบแจ้งหนี   หนังสือน าส่ง

เงิน   

2. ตรวจนับเงินสด  หรือตรวจสอบการสั่งจ่ายเช็ค ความสมบูรณ์ของเช็ค  หรอืตรวจสอบรายละเอียดใบโอนเงิน  ให้

ตรงกับใบแจง้ช าระเงิน 

3. ออกใบเสร็จรับเงินผ่านระบบ UBUFMIS  แลว้น าสง่ให้ผู้ช าระเงิน 

4. พิมพ์ใบน าฝาก > ใบน าส่ง > สรุปการน าสง่  เพื่อน าส่งกองคลังบันทึกบัญชีรายได้คณะวิทยาศาสตร์ต่อไป 

หมายเหตุ 

1. จา่ยโดยการสั่งจา่ยเช็ค  โปรดสั่งจ่ายในนาม “มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี(คณะวิทยาศาสตร)์” 

2. จา่ยโดยการโอน  ผ่านบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์  เลขที่บัญชี  869-3-00127-7  ชื่อบัญชี  มหาวิทยาลัย

อุบลราชธานี(คณะวิทยาศาสตร)์  สาขา มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

 



 

 


